UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN AN THI DPéc lap - Tu do - Hanh phic
Sé: 02 /HD-UBND An Thi, ngay A9 thang £ nam 2018
HUONG DAN

Nang bac lwong trudc thoi han do 1ap thanh tich xuit sic trong cong tac
ddi v6i can b, cong chire, vién chire va nguoi lao dong

Can cir Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua Bd Noi vu huéng
dan thuc hién ché d6 nang bac luong thuong xuyén va nang bac luong trudc thoi
han déi véi can bd, cong chiic, vién chirc va nguoi lao dong;

Cin cir Quyét dinh s6 06/2015/Qb-UBND ngay 09/3/2015 cua UBND tinh
vé viéc ban hanh Quy dinh vé phan cap quan ly cong tac t6 chirc, can bo, cong
chure, vién chuc tinh Hung Yén;

Can ctr Huéng dan sé 181/HD-SNV ngay 16/3/2018 cia Uy ban nhan dan
tinh Hung Yén vé viéc nang bac luong trude thoi han do lap thanh tich xuat sic
trong cong tac ddi voi cac bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong;

Uy ban nhan dan huyén hudng dan viéc nang bac luong trudc thoi han do
lap thanh tich xudt sic trong thuc hién nhiém vu dbi voi can b, cong chuc, vién
chitc va ngudi lao dong, cu thé nhu sau:

1. Pham vi, d6i twong ap dung
Poi voi can bd, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong thudc dién
UBND huyén quan ly thuc hién theo Hudng din nay va theo quy dinh cia
phap luat hién hanh.
2. Nguyén tic ning bic lwong truéc thoi han
2.1. Viéc xem xét, quyét dinh nang bac luong trudc thoi han do lap thanh
tich xuat sic trong thuc hién nhiém vu phai dam bao coéng bang, dan chi, khach
quan va cong khai, nham dong vién, khich 1& phong trao thi dua dé hoan thanh
tot nhiém vu cua co quan, don vi.

2.2. Viéc xét nang bac luong trudce thoi han do lap thanh tich Xuét sic trong
thuc hién nhiém vu duogc xét theo th tu tor nguoi co thanh tich cao hon dén
nguoi ¢6 thanh tich thap hon.

Truong hop can bg, cong churc, vién chirc va nguoi lao dong vira thudc doi
tuong dugc xét nang bac luong trude thoi han do lap thanh tich Xuat sic trong
thuc hién nhiém vu vira thudc doi tuong dugc xét nang bac luong trude thot han
khi c6 théng bao nghi huu, thi duge chon mat trong hai ché do nang bac luong
trude thoi han ¢6 loi nhét.

2.3. Ty 1é can bg, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong dugc nang bac
lwong trudce thoi han do lap thanh tich Xuét sac trong thuc hién nhiém vu trong
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mdt nam khéng qua 10% tong sb can bd, cong chirc, vién chirc va nguoi lao
dong trong danh sach tra lvong cua co quan, don vi dugc xac dinh theo quyét
dinh ctia cip c6 thim quyén giao bién ché tinh dén ngay 31 thang 12 cta nam
xét nang bac luong trudc thoi han (ty 1é nay khong bao gom cac trudong hop
nang bac lupng trudc thoi han khi ¢ th(“)ng bao nghi huu). _

2.4. Khong thuc hién hai lan lién tlep nang bac luo‘ng truée thoi han do lap

thanh tich xuat sic trong thuc hién nhiém vu trong ciing mét ngach hodc cing
mot chuc danh.

3. Piéu kién, tiéu chuin ning bic lwong truwdc théi han do lap thanh
tich xuét siic trong thye hién nhiém vu

Can b, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong chua xép bac lwong cudi
cung trong ngach hodc trong chirc danh va cé du cac diéu kién sau day thi duoc
xét nang bac luong trudc thoi han do lap thanh tich xuét sic trong thuc hién
nhiém vu:

3.1. Piéu kién 1: Dat du 02 tiéu chuin sau day:

a) P6i véi can bg, cong chic:

+ Tiéu chuédn 1: Puogc cip cé thAm quyén danh gia tir mic hoan thanh tdt
nhiém vu tro lén;

+ Tiéu chuan 2: Khong trong thoi gian xem xét ky luat hoic khong vi pham
ky luat mdgt trong cac hinh thirc khién trach, canh co, giang chuec, cach chuc
trong sudt thoi gian giit bac luong trude lién ké tinh dén thoi diém dé nghi xét
nang luong trudce thoi han.

b) Bdi véi vién chire va ngudi lao dong:

+ Tiéu chudn 1: Pugc cip c6 thim quyén danh gia tir mic hoan thanh tdt
nhiém vu tro lén;

+ Tiéu chuan 2: Khéng trong thoi gian xem xét ky luét hodc khong vi pham
ky luat mét trong cac hinh thirc khién trach, canh cdo, cach chic trong sudt thoi
gian giit bac luong trude lién ké tinh dén thoi diém dé nghi xét nang luong trudce
thoi han.

3.2. Diéu kién 2: Lap dugc thanh tich Xuat séc trong thuc hién nhiém vu da
duoc cap co thaim quyén quyét dinh cong nhén bang van ban.

3.3. Piéu kién 3: Tinh dén ngay 31 thang 12 cua nam x¢ét nang bac luong
trude thoi han con thiéu tir 12 thang tré xudng dé dugc nang bac luong thuong
xuyén thi duge xét ndng mot bac luong trude thoi han tdi da l1a 12 thang so voi
thoi gian quy dinh tai Piém a Khoan 1 Diéu 2 Thong tu sé 08/2013/TT-BNV
ngay 31/7/2013 cua B Noi vu.

Vi du: Cac doi tuong duoc xét nang bac luong trudc thoi han nam 2018
chi gom cac treong hop c¢é méc tinh thoi gian ndang lwong lan sau nhw sau:

- D()! voi truwong hop quy dinh thoi gian giir bac lwong thuong xuyén 36
thang ké tir ngay 01/01/2016 dén ngay 31/12/2016.
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- Déi véi truomg hop quy dinh thoi gian giit bdac lwong thirong xuyén 24
thang ké tir ngay 01/01/2017 dén ngay 31/12/2017.

4. Cap dd thanh tich dé dwgc xét ning bic lrong truée thoi han doi véi
cong chire, vién chirc va ngu‘b‘i lao dﬁng (trir cong chire, vién chire cﬁng tac
trong cac don vi sw nghiép giao duc va dao tao) 8

4.1. Xét nang bac lwong trwéc thoi han 12 thang khi toi thleu dat duoc
mot trong cac thanh tich sau

a) Dugc tang mot trong cac danh hiéu: Anh hung Lao dong; Chién si thi
dua toan quoc Nha giao nhan dan; Nha giao uu tu; Thay thuc nhén dan; Thay
thube wu ta; Nghé si nhan dan; Nghé si uu tu; Chién si thi dua cip B, nganh,
tinh, doan thé trung uong.

b) Pugc tang mot trong cac hinh thirc khen thudng sau:

- Huan chuong céc loai;

- Bang khen ctia Thu tuéng Chinh phu;

- Bang khen ctia Ban Thuong vu Tinh uy;

- Bang khen thanh tich cong tac nam ctia UBND tinh;

- Bang khen thanh tich cong tac nim cua bd, nganh, doan thé Trung wong.

¢) Bugc khen thuong theo quy dinh vé uu dai tai nang cua tinh do doat mot
trong cac giai: Nhat, nhi, ba trong cac ky thi tir cap Quoc gia tr¢ 1én.

d) C6 02 nam lién tuc dugc tang danh hiéu Chién si thi dua ca”ip co s& (Poi
voi trueong hop quy dinh co thoi gian nang bac lwong thuong xuyén 36 thang)

d) C6 01 nam duoc tang danh hiéu Chién si thi dua cap co so (Pdi vdi
trueong hop quy dinh co thoi gian nang bdac lwong thuong xuyén 24 thang).

4.2. Xét nang bac lwong trude thoi han 09 thang khi dat dwoc mot
trong cac thanh tich sau

a) Bugc khen thuong theo quy dinh vé uu dii tai ning cua tinh do doat giai
khuyén khich trong cac ky thi tir cap Quoc gia tra 1én.

~ b) DBuoc tang 01 danh hiéu Chién si thi dua ce”ip co s6 va 01 nam duoc tang

Giay khen cong tac nam (Khong trung voi nam dwoc tang Chién si thi dua co
so) hodc 01 nam duoc tang Giay khen dot xuat (Poi voi truong hop quy dinh co
thoi gian nang bdc luong thuong xuyén 36 thang)

¢) Co6 02 nam duoc ting Gidy khen cong tac nim hoac 02 nam dugc tang
Giay khen cong tic nam va 01 nam dugc tang Gidy khen dot xuat (Péi véi
trwong hop quy dinh co thoi gian nang bdc luong thuong xuyén 24 thang).

4.3. Xét nang bac lwong truwde thoi han 06 thang khi dat dwgce maot
trong cac thanh tich sau

a) Co 01 nam dugc tang danh hiéu Chién si thi dua cép co so hoac 02 nam
dugc tang Gidy khen cong tac nam hoac 01 Gidy khen cong tac nam va 01 Giay
khen dot xuat (Poi voi triong hop quy dinh co thoi gian nang bac lvong thuong
xuyén 36 thang).
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~ b) C6 01 ndm dugc tang Giay khen cong tac nim hodc 01 Gidy khen dot
xuat (Déi voi truong hop quy dinh co thoi gian nang bdc lwong thuong xuyén 24
thang).

5. Cap dd thanh tich dé dwgc xét nang bic lwong trude thdi han déi véi
cong chirc, vién chirc cong tac trong cac don vi s nghiép gido duc va dao
tao

5.1. Xét nang béc lwong trude thoi han 12 thang khi tdi thiéu dat dwoc
mot trong cac thanh tich sau

a) Pugc tdng mét trong cac danh hiéu thi dua va hinh thie khen thuong:
Anh hung Lao dong; Huén chuong cac loai; Chién si thi dua toan qudc; Nha
giao nhan dan; Nha giao uu tu; Thay thudc nhan dan; Thay thuoc uu ta; Nghé si
nhan dan; Nghé si uu t4; Bang khen cua Thu tuéng Chinh phu; Chién si thi dua
cap B9, nganh, tinh, doan thé trung uong.

b) Pugc tang mgt trong cac hinh thirc khen thuong sau:

- 01 Bing khen cong tac nim;

- 01 Bang khen dot xuat;

- 02 Bing khen chuyén dé ctia Ban Thuong vu Tinh ty;

- 02 Bing khen chuyén dé cua Chu tich UBND tinh;

- 02 Bing khen chuyén dé cta bo, nge‘mh doan thé Trung wong.

¢) Dugc khen thuéng theo quy dinh vé wu dii tai ning cua tinh do doat
thanh tich trong cac ky thi tir cAp Qudc gia trd 1én.

d) 02 nam lién tuc duoc tdng danh hiéu Chién si thi dua cap co so (Poi voi
truong hop quy dinh co thoi gian nang bac luong thuong xuyén 36 thang)

e) 01 nam duogc tang dugc tang danh hig¢u Chién si thi dua cap co so (Poi
voi truong hop quy dinh co thoi gian nang bdc lwong thuong xuyén 24 thang).

d) 01 1an dat danh hiéu giéo vién day gioi cap tinh.

e) 02 lan lién tiép dat danh hiéu gido vién day gioi cép huyén.

5.2. Xét nang béc lwong trwde thoi han 09 thang khi t6i thiéu dat dwoc
mot trong cac thanh tich sau

a) Puoc ting 01 Bang khen chuyén dé.

b) Puoc ting 01 danh hiéu Chién si thi dua cap co sd va 01 Gidy khen cong
tac nam (Khong tring véi nam duoc tang Chién s7 thi dua co s¢) hodc 01 Gidy

khen dot xuat (Déi véi truong hop quy dinh cé thoi gian ndng bdc lwong thuong
xuyén 36 thang)

¢) Puoc ting 02 Gidy khen cong tac nam hodc dot xuat (Péi véi truong
hop quy dinh co thoi gian nang bac luong thuong xuyén 24 thang).

d) 01 1an dat danh hiéu gido vién day gioi cap huyén.

5.3. Xét niang bic lwong trwde thoi han 06 thang khi toi thicu dat dwoc
mot trong cac thanh tich sau

a) Puoc tang 01 Giay khen cong tic nam hodc dot xut.
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b) Puoc tang 02 Gidy khen chuyén dé.
6. X4c dinh thanh tich dé xét nang bac lwong trwée thoi han

6.1. Thanh tich dé xét nang bac luong trudce thoi han duge xac dinh theo
thoi diém ban hanh quyet dinh cong nhén thanh tich dat dugc trong khoang thai

‘gian 6 nam gan nhat d6i véi cac ngach va cac chuc danh c6 yéu céu trinh d¢ dao

tao tir cao ding trd 1€n (Quy dinh thoi gian nang bdc luong thuong xuyén 36
thang) va 4 nam gan nhat doi vOi cac ngach va cac chirc danh ¢6 yéu cau trinh
d6 dao tao tir trung cap trd xudng (Quy dinh thoi gian ndng bdc luong thurong
xuyén 24 thdng) tinh dén ngay 31 thang 12 cta nam xét nang béc luong trudc
thoi han.

Riéng dbi véi truong hop di dugc ning bac luong trude thoi han thi tat ca
cac thanh tich dat dugc trudc ngay co quyét dinh nang bac luong trudce thoi han
trong khoang thoi gian (6 nim va 4 nam) néu trén khong duoc tinh dé xét nang
bac luong trudc thoi han cho lan sau.

6.2. Hinh thirc khen thuong Béang khen va hinh thac khen thuong Giay
khen (Gidy khen ciia thi trucng cdc so, ban, nganh, doan thé tinh, dang 1y truc
thuéc Tinh uy, Ban Thuong vu Huyén uy, Chu tich UBND huyén, Chu tich
UBND xd, thi tran) phai 1a khen thuéng vé thanh tich céng tac nim hodc thanh
tich dot xuat theo quy dinh cta Luat Thi dua Khen thudng, néu la thanh tich
khen thuéng chuyén dé thi phai la thanh tich trong giai doan tir 05 nim trd 1én
va phai gan v6i nhiém vu cong tac chinh ma can bd, cong chuc, vién chirc va
ngudi lao dong dang dam nhiém tai thoi diém dugc khen thudng.

Trong cing 01 nim néu dat nhiéu danh hiéu thi dua va hinh thirc khen
thuong khac nhau thi chi dugce tinh 01 danh hiéu thi dua hodc hinh thirc khen
thudng cao nhat dé xét nang bac luong trude thoi han.

7. Cach tinh ty I¢ va thir tw wu tién xét nang bac lwong truwdce thoi han
7.1. Céch tinh ty 1€

S6 nguoi thude ty 1¢ duoc nang bac luong trude thoi han duge quy dinh tai
Piém ¢, Khoan 1, Piéu 3, Thong tu s6 08/2013/TT-BNV cua Bo Noi vu. Cu thé:

- C mbi 10 nguoi trong danh sach tra luong (Khong tinh s6 du ra dudi 10
ngudi sau khi 1ay tong s6 nguoi trong danh sach tra lvong cua co quan, don vi
chia cho 10), co quan, don vi dugc xac dinh c¢6 01 nguoi duge nang bac luong
trude thoi han do 1ap thanh tich xuét sic.

- Can clr vao cach tinh néu trén, vao quy IV hang nam, co quan, don Vi
(Bao gom ca co quan, don vi c6 dudi 10 ngudi trong danh sach tra luong) co
viin ban bdo céo co quan quan ly cap trén truc tiép dé theo doi va kiém tra vé so
nguoi trong ty 1€ dugc nang bac luong trudce thoi han do lap thanh tich Xuat sic
ctia nam sau lién ké va sé du ra dudi 10 ngtrorl cua co quan, don vi minh.

- Co quan quan ly cap trén truc tiép can clr vao tong sd nguoi trong danh
sach tra lvong du ra dudi 10 nguoi (Bao gom ca co quan, don vi c6 dudi 10
nguoi trong danh sach tra luong) theo bao cao cua cac co quan, don vi truc
thude va s6 nguoi trong danh sach tra luvong duge cap c6 tham quyén cho ting
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thém trong nim & cac co quan, don vi truc thudc dé giao thém sb nguoi duoc
nang béc luong trudc thoi han do 1ap thanh tich xuét sic ngoai s6 ngudi thude ty
1€ khéng qua 10% cua co quan, don vi truc thude (Trong d6 wu tién cho cac don
vi ¢6 dudi 10 nguoi trong danh sach tra luong va co quan, don vi hoan thanh tét
nhiém vu cong tac), nhung phai bao dam tong s6 nguoi dugc nang bac luong
truge thoi han do 1ap thanh tich Xuit sic & cac co quan, don vi truc thude khong
vuot qua 10% tong sd nguoi trong danh sach tra luong tinh dén ngay 31 thang
12 cia nam xét nang bac luong trudc thoi han cua cac co quan, don vi thudc
pham vi quan ly.

- P6i v6i céc co quan, don vi ¢6 sb luong bién ché, sb lwong ngudi 1am viée
va hop dong theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP cua Chinh phu dudi 10 ngudi, de
Xuét nang bac luong trudc thoi han khi téng s6 bién ché cac nam cong lai da 10
ngudi méi dé nghi nang bac luong trude thoi han 1 ngudi dé dam béao theo dung
quy dinh khong vuot qua ty 1& 10% sé ngudi duoc nang bac luong trude han.

7.2. Thir ty wu tién

a) Xét hét nhom ddi tuong c6 cap do thanh tich dugc nang bac luong
trude thoi han 12 thang maéi xét dén nhom doi tuong co cé.p do thanh tich duoc
nang béc luong trudce thoi han 09 thang va cudi cing 1a nhom déi tuong co cap
do thanh tich dugc nang bac luong trudce thoi han 06 thang.

b) Truong hop c6 tir hai can bg, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong

co cap do thanh tich nhu nhau va ciing & chi tiéu cubi cung nam trong ty 18 10%

s6 nguoi dugce nang bac luvong trude thoi han thi vu tién theo thir tu sau:

- Péi tugng chua duge ning béc lvong trude thoi han lan nao.

- Déi tuong ¢ do tudi cao hon.

- Péi tuong c6 sé ndm cong tac nhiéu hon.

- Béi tuong la nir.

- Péi tuong co thanh tich xuét sfic trong ky nang luong truée do nhung
chua dugc nang do vugt qua chi tiéu dé xét; trong ky nay lai lap thanh tich xuat
sac trong thuc hién nhiém vu.

- Péi tugng c6 cong trinh nghién ctru khoa hoc, sang kién cai tién trong
cong tac dugc irng dung da dugc nghiém thu dua vao ap dung trong thyuc tién co
hiéu qua.

8. Thoi diém dé nghi xét niang bic lwong trude thoi han

Thuc hién mdi ndm 01 lan, cing véi thoi diém dé nghi xét nang bac luong -

thuong xuyén dot 2 hang nam. (Riéng nam 2018, thuc hién xét 02 lan, cing voi
thoi diem dé nghi xét nang bdc lwong thuong xuyén trong nim).

9. Ho6 so' dé nghi nang lwong trude thoi han
~ Ho so dé nghi xét nang béc luong truéce thoi han do 1ap thanh tich xuat
sac trong thuc hién phié]n vu dugc lam thanh 01 bg, gui vé Uy ban nhan dan
huyén gom thanh phan ho so nhu sau:
a) Thanh phan hé so:



10.1. Van ban dé nghi do thu truong cac don vi ky.
©10.2. Danh sach dé nghi nang bac luong trudce thoi han.
10.3. Bién ban hop Hdi dong xét nang luong trudc thoi han.
10.4. Ban Quy ché nang bac bac luong tru'orc thoi han do 1ap thanh tich
xudt sic cia don vi. ‘

10.5. Ban sao (c6 chimng thyuc) danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thudng
cua ca nhan.

10.6. Ban sao (c6 chimg thuc) Quyét dinh lwong hién huéng.

b) S6 lugng ho so: 02 bd

Trén day la Huéng dan mot s ndi dung vé thuc hién ning bac luong
trudce thol han do 1ap thanh tich xuat sic trong thuc hién nhiém vu ddi véi can
b, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong lam viéc trong cac co quan, don vi
thudc huyén quan ly. Can cr Hudng dan nay, cac phong, nganh, don vi truc
thuéc UBND huyén, UBND cac xa, thi tran; Hiéu trudng cac truong Mam non,
Tiéu hoc, THCS trién khai x4y dung Quy ché xét nang bac luong trude thoi han
va td chirc thuc hién theo quy dinh hién hanh (Huéng dan nay thay thé Hudng
dan s6 01/HD-UBND ngay 14/11/2016 ciia Uy ban nhan ddn huyén An Thi)

Trong qua trinh thuc hién, néu ¢o vuong mic, dé nghi cac phong, nganh,
don vi va UBND cac x4, thi tran phan anh vé UBND huyén (qua phong Noi vu dé
tong hop chung) dé dugc giai dap kip thoi../4

Noi nhan:

- Cha tich, cac PCT UBND huyén;

- Cac phong, nganh, don vi thugc UBND hyén;
- UBND céc xa, thi tran;

- Hiéu trudng cac truong MN, TH va THCS;

- Luu: VT}W

Mai Xuan Gioi



